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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ENFERMAGEM

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Regulamento dispde sobre as normas e procedimentos relativos a organizacdo e ao
desenvolvimento do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) no curso de graduagdo de Enfermagem
oferecido pela Faculdade ITEC, em consonancia com o disposto no Regimento Geral e nos atos
normativos internos da Faculdade.

Paragrafo unico — Serd considerado TCC de Graduacao a iniciagdo cientifica desenvolvida em
grupo, composto por no minimo 2 (dois) e no maximo 3 (trés) alunos, sob a orientagdo de um
professor do curso, em formato de artigo cientifico, respeitando os elementos pré e pds-textuais.

Art. 2° - O TCC, cujas diretrizes curriculares contemplem essa atividade como trabalho académico
de integracdo entre a teoria e a pratica na formagdo dos futuros profissionais, constitui unidade
curricular obrigatoria.

§ 1° A unidade curricular TCC serd desdobrada em duas: TCC-I no 7° periodo e TCC-II no 8°
periodo, com 60 horas cada, desenvolvidas ao longo de dois semestres consecutivos.

§ 2° No TCC-I, o aluno devera propor o projeto, seguindo as orientacdes desse Regulamento. Ao
final, o projeto serd submetido a banca examinadora.

§ 3° O TCC-II consiste no desenvolvimento do artigo proposto no TCC-I e na defesa publica do
trabalho perante a banca examinadora.

Art. 3° - A escolha do Professor Orientador ¢ de livre escolha do aluno, mediante o preenchimento
do "Termo de Compromisso de Orientagdo" (anexos I).

Art. 4° - O numero maximo de trabalhos orientados por professor serd de seis (6).

Art. 5° - Ao professor orientador sera atribuida uma carga horaria de 1 (uma) hora quinzenal para
cada trabalho sob sua orientagdo, totalizando 2 (duas) horas mensais, distribuidas em duas sessoes de
orientacdo, com durag¢do de 1 (uma) hora cada.

Art. 6° - O TCC devera refletir:

I. A consolidag¢ao dos conhecimentos adquiridos durante o curso;
II. A formagdo técnica, sdcio-politica e investigativa;

II1. A capacidade critica e interpretativa do aluno.

Art. 7° - O TCC envolve as seguintes etapas:

TCCI
° Pesquisa do tema;
° Pesquisa bibliografica;

° Revisdo do projeto;
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° Qualificagdo do projeto;

° Coleta de dados (pesquisa bibliografica, experimental, pesquisa de campo, entre outras);

° Submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa- CEP (para pesquisa com humanos ou animais)
TCCIIL:

° Analise e discussdo dos dados;

° Redacgao do artigo cientifico;

° Qualificagdo do artigo cientifico;

° Deposito final do trabalho cientifico.

CAPITULO 11

DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS ENVOLVIDOS

Art. 8° - E de responsabilidade da Coordenagio do Curso de Enfermagem delegar os docentes para

compor as disciplinas TCC I e TCCII.

Art. 9° - Compete aos docentes do TCC I e II:

I - Definir calendério e cronograma das agdes;

II - Realizar as aulas e orientagdes referentes as etapas do TCC I e TCC II;

1. Coordenar, supervisionar e avaliar os professores orientadores em conjunto com a
Coordenacao;

IV. Assegurar orientacao a todos os alunos matriculados no TCC em conjunto com a
Coordenagao;

V. Acompanbhar as etapas do TCC e receber os resultados das avaliagdes dos orientadores.

CAPITULO III
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 10° - O TCC deve ser orientado por um professor habilitado, vinculado ao curso de
Enfermagem.

§ 1° O orientador ¢ escolhido pelo aluno ou indicado pelo Coordenador de Curso, ap6s anuéncia
expressa do professor.

Art. 11° - As atribuicdes do professor orientador incluem:

L. Orientar o desenvolvimento do projeto e do relatorio final,
II. Participar das reunides convocadas pelo Coordenador;
II.  Avaliar o desempenho académico dos orientados;

IV. Orientar o envio de relatérios de pesquisa para os Comités de Etica (quando necessario);
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V. Orientar no preenchimento dos termos em anexo;

VI.  Entregar as atas de orientacdo a coordenagdo do curso mensalmente (anexo II);
VII.  Auxiliar na escolha de revistas e alternativas de submissao;

VIII. Preencher a composi¢cdo da banca examinadora do TCC (anexo IV)

IX.  Participar das sessdes de avaliagao do TCC;

X. Assinar as fichas de avaliagdo junto a Banca Examinadora e entrega-las devidamente
preenchidas ao docente responsavel pela disciplina de TCC, conforme o aluno esteja matriculado.

CAPITULO IV
DOS ALUNOS MATRICULADOS NO TCC I

Art. 12° - O aluno regularmente matriculado na disciplina de TCC I deve atender as disciplinas

pré-requisitos da Matriz Curricular.

§ 1° - O TCC sera realizado em grupos de no minimo 2 (dois) € no méaximo 3 (trés) alunos, sendo a
formagdo do grupo responsabilidade dos préprios discentes, de acordo com as orientagdes do

professor da disciplina e do professor orientador.

Art. 13° - As atribuigdes do aluno incluem:

L. Definir a area de pesquisa e contatar o orientador (com base na area de pesquisa de cada
orientador);
II. Participar das reunides com o orientador e o professor da disciplina;

1. Cumprir as etapas do TCC 1 e TCC 2:

TCCI
Capa, contra-capa, resumo, absctact, listas (siglas, tabelas, quadros e figuras), introducao,
problematizacado, justificativa, objetivos (geral e especificos), metodologia, fundamentacao tedrica,

resultados esperados, cronograma, orgamento, referéncias, apéndices e anexos.
TCCII

Capa, contra-capa, epigrafe, dedicatoria, resumo, absctact, listas (siglas, tabelas, quadros e figuras),
introdugdo, problematizagao, justificativa, objetivos (geral e especificos), metodologia, resultados e
discussodes, conclusdo, referéncias, apéndices- documentos elaborados pelo autor e anexos-
documentos nao elaborados pelo autor.

IV. Entregar o projeto conforme prazos estabelecidos e participar da apresentacdo do projeto

perante a banca examinadora.



V. Convidar UM membro da banca avaliadora, apds decisdo em conjunto com o orientador
(anexo III), o outro membro da banca serd determinado pela coordenacdo do curso.

VI.  Assumir integralmente os custos financeiros relacionados a execucao da pesquisa € ao
desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso, incluindo despesas com material,

deslocamento, equipamentos ou outros recursos necessarios.

Art. 14° - Serdo atribuidas trés notas na disciplina TCC I:

° Nota 1- Estrutura inicial do projeto: Introdu¢do com Problematizagdo; Justificativa; Objetivos
da pesquisa (geral e especifico); Materiais e Métodos.

° Nota 2 - Fundamentagdo Teoérica; Resultados Esperados (se for pesquisa de campo ou
desenvolvimento de produto ou servigo; Cronograma; Orcamento; Conclusdo; Referéncias;
Apéndices; Anexos.

° Nota 3 - Versao final e apresentacdo: Avaliagdao da versao final do projeto, considerando as

melhorias feitas apds as orientagdes recebidas, ¢ da apresentagdo a banca, com base na clareza,
dominio do contetido e capacidade de responder as perguntas.

CAPITULO V
DOS ALUNOS MATRICULADOS NO TCC II

Art. 15° - As atribuigdes do aluno no TCC II incluem:

I Elaborar a versdo final do TCC de acordo com as normas da ABNT ou revista cientifica

escolhida (em formato de artigo);

II. Cumprir os prazos estabelecidos;
I11. Submeter o artigo a uma revista cientifica, anexando o comprovante de submissdo no sistema
académico;

IV. Custear todas as etapas e atividades envolvidas no desenvolvimento do TCC, compreendendo
despesas com pesquisa, revisdo, submissdo do artigo a revistas cientificas e quaisquer outras
necessidades especificas do trabalho.

V. Providenciar, junto a biblioteca da ITEC a ficha cataldgrafica, apds a defesa publica e

aprovacao do artigo cientifico.

§ 1° - A execucdo e entrega do TCC deverao ser realizadas de forma colaborativa pelos membros do

grupo, respeitando a divisdo de responsabilidades entre os integrantes.
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2° Para agendar a defesa publica, o aluno devera enviar o trabalho, conforme modelo institucional
g p

(anexo XI), revisado e aprovado pelo orientador.

Art. 16° - Serd atribuida uma tnica nota na disciplina TCC 11, a qual ira se repetir nas trés unidades
(UNIDADE 1, UNIDADE II e UNIDADE III).

- A nota final atribuida compreendera o cumprimento de todas as etapas citadas no paragrago 13°,
inciso III.
CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 17° - A avaliagdo do TCC-II ¢ feita em sessdo solene e publica por uma Banca Examinadora
presidida pelo professor-orientador e composta por dois examinadores, professores do Curso de

Enfermagem, totalizando trés membros.

§ 1° Dentre os dois examinadores, um deles serd indicado pelo orientador em conjunto com o aluno,
enquanto o outro sera escolhido pela coordenacdo do curso, s6 poderdo participar os docentes

vinculados a Faculdade ITEC.

§ 2° - A banca deve ser designada com pelo menos um suplente.

§ 3° - Os membros da banca receberdo uma declara¢ao de participacao apos apresentacdo do TCC II
(anexo V).

Art. 18° -O trabalho deve ser entregue em trés vias impressas- uma copia para cada membro da

banca e via e-mail do examinador;

Art. 19° - O aluno tera até 20 minutos para a apresentacdo do TCC I e II, e cada membro da banca
terd at¢ 10 minutos para arguigao.

Art. 20° - A banca examinadora levara em consideragdo para a avaliacao os critérios estabelecidos na
ficha de avaliagdo (anexo VI) e preencher a ficha de avaliacao final de TCC (anexo VII).

Art. 21° - A avaliacdo do TCC sera feita com base em uma média ponderada, considerando 70% para

o trabalho escrito e 30% para a apresentacao oral.

° § 1° - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 7,0.

° § 2° -A nota de cada avaliador (NAv) devera ser calculada pela média aritmética simples das
notas atribuidas ao trabalho escrito e a apresentacao oral na banca. A nota final do estudante sera o
resultado da média aritmética das notas dos trés avaliadores da Banca Examinadora, ou seja: Nota

Final = (NAv1 + NAv2 + NAv3) /3.
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Art. 22° - A banca podera sugerir a reformulacao do projeto ou do TCC, com prazo estabelecido para

adequagdes.

Art. 23° - Os professores que compdoem a Banca Examinadora deverdo preencher a Ata de
Apresentacdo do TCC e Folha de Aprovagdo (quando TCC II, conforme anexo X), concluindo assim

as atividades da banca (anexo VIII).

CAPITULO VII
DO PROTOCOLO E ENTREGA DO TCC

Art. 24° - O TCC II deve ser entregue a banca com 15 dias Uteis de antecedéncia, seguindo o modelo
institucional, conforme (anexo XI), impresso e via e-mail, em trés vias, direcionado a cada membro

da banca examinadora.

Art. 25° - Caso o aluno ndo entregue o TCC ou ndo compareca a apresentacdo sem justificativa, serd

automaticamente reprovado.

Art. 26° - Em caso de reprovagdo, o aluno devera reiniciar o processo de construcdo do TCC, com

possibilidade de mudanga de tema definido pelo Colegiado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27° — Serdo aplicadas, subsidiariamente, nas atividades de TCC, as demais normas pertinentes
estabelecidas pelo Regimento Geral e atos decisorios emanados das instincias deliberativas e

executivas da Faculdade.

Art. 28° - A estruturagdo ¢ a formatagdo dos TCC obedecem a orientagdes técnicas definidas,

elaboradas e disponibilizadas pelo Sistema Integrado de Bibliotecas da Faculdade.

Art. 29° - Disposicoes para Versio Final :

§ 1° Apo6s defesa e correcao, deve ser encaminhado para a Biblioteca da Faculdade ITEC via e-mail
(biblioteca@itec.edu.br) dados do trabalho para solicitacdo da Ficha Catalografica, dos quais inclui:
palavras-chaves, nome dos componentes da banca, orientador e co-orientador [se houver], nome

completo do aluno, titulo do trabalho e data da aprovagao).
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§ 2° Apods emissao da Ficha Catalografica, deve ser enviado para o e-mail da biblioteca (supracitado

nesse artigo) a versdo final do TCC II, seguindo as normas da revista escolhida pelos autores,
Formulario de autorizacdo para disponibilizagdo de TCC para livre acesso na internet (anexo 1X) e

folha de aprovagao (anexo X) , em um prazo limite de 15 dias a contar da data de aprovagao final.

§ 2° Destaca-se que, para garantir o ineditismo do trabalho cientifico para posterior publicacdo em
revista cientifica, ¢ necessario solicitar o embargo a biblioteca da Faculdade ITEC, utilizando um
pedido formal, ou seja, solicitar que o trabalho ndo seja disponibilizado publicamente por um periodo

de até 1 ano.

§ 3° Destaca-se que a versao final deve seguir as normas da revista escolhida pelos autores, e estar
com folha de aprovagdo (anexo X); ficha catalografica; e o comprovante de submissdo do trabalho

cientifico, este ultimo como anexo.

Art. 30° — S3o nulos, de pleno direito, os atos praticados com o intencional e inadvertido objetivo de
desvirtuar, impedir ou fraudar preceitos contidos nestas diretrizes e normas, quando nao alicer¢ados

em Norma Juridica Superior.

Paragrafo Unico: Havendo comprovagdo de fraude, o aluno automaticamente perde seu direito de
Conclusdao de Curso, devendo fazer um novo Trabalho de Conclusdo de Curso em periodo letivo

subsequente.

Art. 31° - Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pelas instancias deliberativas da

Faculdade Itec, em consonancia com o Regimento Geral da Instituicao.

Art. 32° - Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho Superior da

Instituicao.



T ey

ANEXO1

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Eu, ,

Professor(a) do Curso de ,concordo

em orientar 0 Trabalho de Conclusido de Curso dos alunos

b

b

b

tendo como tema:

Os(as) orientandos(as) estd ciente das Normas para Elaboragdo do Trabalho de Conclusao do

Curso de Graduacao em Enfermagem, bem como, do Calendario de Atividades proposto.

Patos-PB, de de 20

Assinatura do Orientador(a)
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ANEXO II

ATA DE ORIENTACAO

ORIENTACAO 1:
DATA.: / /
INICIO: : horas TERMINO: : horas
MODALIDADE DA ORIENTACAO:

ORIENTACAO 2:
DATA: / /
INICIO: : horas TERMINO: : horas

MODALIDADE DA ORIENTACAO:

Orientacdes dadas (o que foi discutido no dia) - ORIENTACAO 01

PRINT entrada e saida da sala virtual (Apenas na modalidade virtual)

Orientac¢des dadas (o que foi discutido no dia) - ORIENTACAO 02
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PRINT entrada e saida da sala virtual (Apenas na modalidade virtual)

Assinatura do Orientador(a)

Assinatura do Orientando(a)*

Assinatura do Orientando(a)*

Assinatura do Orientando(a)*

OBS: Assinatura do orientando apenas nas orientacdes presenciais.




ANEXO III

CONVITE

alunos

do Curso da Faculdade ITEC através do(a)

professor(a)

vem convida-lo a participar da Banca de apresentagdo de TCC de conclusdo do Curso de Graduagdo
de Enfermagem em data e horario a ser estabelecido.

Tema:

Desde ja agradecemos sua disponibilidade e atengao.

Patos-PB, de de 20

Assinatura do Aluno (a)

Assinatura do Aluno (a)

Assinatura do Aluno (a)
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ANEXO 1V

COMPOSICAO DE BANCA PARA ORIENTACAO DE TCC — GRADUACAO
EM ENFERMAGEM

Orientador(a):

1° Examinador(a):

Contato:

E-mail:

Aceite: () Sim () Nao

2° Examinador(a):

Contato:

E-mail:

Aceite: () Sim () Nao

Suplente:

Patos-PB, de de 20

Assinatura do Orientador(a)

OBS.: Esta folha devera ser preenchida pelo orientador 30 dias antes da apresentagdo da
monografia. - Fica a cargo do orientador contactar os convidados e confirmar presenca
02 dias antes da apresentagdo, comunicando alteragdes da mesma. - E de
responsabilidade do orientador o agendamento da sala e do recurso didatico (sala, data

show, retroprojetor) a ser utilizado na apresentagao
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ANEXO V

DECLARACAO

Declaramos para 0s devidos fins que 0 Professor(a)

participou como membro da banca examinadora da defesa publica do TCC do aluno(a)

do 8° periodo do Curso de

intitulado

13 2

Patos-PB, de de 20

Coordenacao de Curso
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ANEXO VI
FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DA BANCA EXAMINADORA DE TCC

Discente:

Titulo:

Avaliador:

AVALIACAO DO TCC PONTOS

Introducio (até 15 pontos) - Apresenta e contextualiza o tema, a justificativa apresenta a
relevancia do trabalho para a area de Enfermagem; apresenta os objetivos (geral e
especificos) que foram tracados para desenvolver o TCC; descreve os procedimentos

metodologicos.

Referencial teorico (até 15 pontos) - Apresenta os elementos tedricos de base da area
do conhecimento investigada, bem como a defini¢do dos termos, conceitos e estado da
arte pertinentes ao referido campo do TCC.

Desenvolvimento e avaliacio (até 30 pontos) - Descreve com detalhes suficientes a
proposta desenvolvida, justifica as estratégias escolhidas. Realiza avaliagdo condizente
com os objetivos tracados na introdugao do trabalho.

Conclusoes e Referéncias bibliograficas (até 10 pontos) - Apresenta sua sintese
pessoal, de modo a expressar sua compreensdo sobre o assunto que foi objeto desse
TCC, a sua contribui¢ao pessoal para o tema, além de relacionar trabalhos futuros. O
texto apresenta a totalidade das fontes de informagao citadas. A digitacdo ¢ apresentada
dentro das normas ABNT.

Nota final da avaliacdo do trabalho escrito (soma das notas, maximo 70)

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL E ARGUICAO

Estruturacio e ordenacio do conteuido da apresentacio (até 5 pontos)

Clareza e fluéncia na exposicao das ideias (até 10 pontos)

Dominio acerca do tema desenvolvido (até 10 pontos)

Observancia do tempo determinado (até 20 minutos) (até 5 pontos)

Nota final da apresentacio oral (soma das notas, maximo 30)

Patos-PB, de de 20

Assinatura do Avaliador
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ANEXO VII

FICHA DE AVALIACAO FINAL DE TCC

Discente:

Titulo:

Orientador(a):

Membro 1 da Banca Examinadora:

Membro 2 da Banca Examinadora:

Itens avaliados Orientador(a) Membro 1 Membro 2

Trabalho escrito (0 a 70)

Apresentagdo oral (0 a 30)

Nota do avaliador (0 a 100)

NOTA FINAL|

NOTA FINAL: A nota final serd calculada pela média aritmética das notas finais de

cada membro da banca.

Patos-PB, de de 20

Orientador e Presidente

Membro da Banca 1

Membro da Banca 2
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ANEXO VIII

ATA DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao(s) dias do més de do ano de , as

, compareceu perante a Banca Avaliadora os(aa) académicos(as)

autor(a) do TCC intitulado

sobre o qual foi arguido(a) pela Banca Avaliadora constituida pelos Professores

tendo a referida Banca considerado-o(a) (aprovado

ou reprovado) para obter o Grau de Bacharel em Enfermagem. E, por estar em

conformidade, eu

b

Orientador(a) e Presidente da Banca, lavrei a presente ata, que vai assinada por mim e

pelos demais membros.

Orientador e Presidente

Membro da Banca 1

Membro da Banca 2
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ANEXO IX
FORMULARIO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO DE

TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO PARA
LIVRE ACESSO NA INTERNET

NOME DO ATOR:

CPF: RG:
TELEFONE:

E-MAIL: CURSO:

TITULO DO TRABALHO:

ORIENTADOR:

Autorizo a Faculdade ITEC a disponibilizar gratuitamente no Catdlogo On-line da
Faculdade ITEC sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral do trabalho
entregue para conclusdo de curso de minha autoria, em formato PDF, para fins de

leitura e/ou impressao pela internet a partir desta data.

Assinatura do discente

Patos-PB, de de 20
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ANEXO X

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do Trabalho

Trabalho final, apresentado a Faculdade Itec,
como parte das exigéncias para a obtencao do
titulo de Bacharel em Enfermagem.

Local, __de de

BANCA EXAMINADORA

Prof. (Nome do professor avaliador) Afiliagcdes

Prof. (Nome do professor avaliador) Afiliagdes

Prof. (Nome do professor avaliador) Afiliagdes
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ANEXO XI - MODELO DE TCC I SEGUNDO NORMAS INSTITUCIONAIS

ITEC FACULDADE
CURSO DE BACHARELADO EM ENFERMAGEM

[TITULO DO TRABALHO]

[Nome do discente]
[Nome do discente]
[Nome do discente]

Patos — PB
2025



FACULDADE

[Nome do discente]
[Nome do discente]
[Nome do discente]

[TITULO DO TRABALHO]

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a ITEC
FACULDADE, como parte dos requisitos para a
obten¢do do grau de Bacharel em Enfermagem pela
referida instituigao.

Orientador (a):

Patos — PB
2025
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N° Cutter

[Sobrenone, nome].

[Titulo : Subtitulo(se houver)] / [Nome e
sobrenome]. — [ano].
[qtd. de folhas] f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (tipo de curso) —
[Instituigdo nome completo], [Local], [ano]

1. [primeira entrada de assunto]. 2. [segunda

entrada de assunto]. 3. [terceira entrada de assunto]. I.
Titulo.

CDD [numero da CDD]
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[Preencher com o Titulo do trabalho]

[Nome do discente]
[Nome do discente]
[Nome do discente]

Trabalho de Conclusao de Curso apresentado a
ITEC FACULDADE, como parte dos requisitos
para a obtencdo do grau de Bacharel em
Enfermagem pela referida institui¢ao.

Aprovado em: / /

BANCA EXAMINADORA

Orientador (a)
[Nome do (a) Professor (a)]
ITEC FACULDADE

Membro da Banca (1)
[Nome do (a) Professor (a)]
ITEC FACULDADE

Membro da Banca (2)
[Nome do (a) Professor (a)]
ITEC FACULDADE
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[Campo Opcional para dedicatoria, apague este
texto caso ndo utilize]

[AGRADECIMENTOS, apague este texto caso nao utilize]

[Campo Opcional para agradecimentos, apague este texto caso nao utilize]



[Epigrafe - Campo Opcional - deve estar de
acordo com a NBRI0520 - apague este texto
caso ndo utilize]



FACULDADE

RESUMO

[O resumo deve ter de 150 a 500 palavras para TCC e dissertacao]

[As palavras-chave devem ser separadas por ponto e virgula (;), com a tltima finalizada por
ponto final]

[As mesmas regras se aplicam ao abstract (versao em inglés do resumo)]



FACULDADE

ABSTRACT

[O resumo deve ter de 150 a 500 palavras para TCC e dissertacao]

[As palavras-chave devem ser separadas por ponto e virgula (;), com a ultima finalizada por
ponto final]

[As mesmas regras se aplicam ao abstract (versdao em inglés do resumo)]
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[LISTA DE ILUSTRACOES, apague este texto caso nio utilize]

Campo Opcional —

e Tabelas: devem ter titulo acima e fonte abaixo, sem bordas laterais;
e Figuras: titulo também acima e fonte abaixo, com numeracio sequencial independente das
tabelas;

e Sempre que possivel, referenciadas no corpo do texto (“Conforme Figura 1...”).
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[LISTA DE TABELAS, apague este texto caso nio utilize]

Campo Opcional —

e Tabelas: devem ter titulo acima e fonte abaixo, sem bordas laterais;
e Figuras: titulo também acima e fonte abaixo, com numeracio sequencial independente das
tabelas;

e Sempre que possivel, referenciadas no corpo do texto (“Conforme Figura 1...”).
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[LISTA DE SIGLAS, apague este texto caso nio utilize]

Campo Opcional - Ver NBR 14724 para recomendagdes, apague este texto caso nao utilize.
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[LISTA DE SIMBOLOS, apague este texto caso nio utilize]

Campo Opcional - Ver NBR 14724 para recomendagdes, apague este texto caso nao utilize.
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1 [SECAO PRIMARIA] — [ESTILO TiTULO 1]

[O conteudo textual deste documento reproduz trechos dispostos nas Normas da
ABNT citadas. Este documento estd travado para alteracdes em formatacdes além das
definidas para esta finalidade, assim sao utilizados os estilos de pré- formatacao para cada
trecho especifico (Texto Corrido, Titulos, Citacdo direta e referéncia), bastando selecionar o

texto e escolher o estilo daquele trecho a ser formatado.]

[Estilo Texto corrido — Fonte: Arial, tamanho 12, espacamento de 1,5 — primeira linha

de 1,25cm. Atencao para colocar ao final de cada sessdo uma nova quebra de pagina.]
[Sugestdo de Estrutura do trabalho:
Introdugao
Justificativa — Subse¢ao
Objetivos
Geral — Subsec¢ao
Especifico — Subsecao
Revisao Bibliografica
Meétodo
Resultados
Conclusdo
Referéncias
Anexos
Apéndices]

[Deve-se utilizar usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular]
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1.2 [SECAO SECUNDARIA] — [ESTILO TiTTULO 2]

[O conteudo deste documento Citagdes de acordo com a NBR 10520. Exemplos a

seguir estao em letra colorida]
[Citagdo indireta - Texto proprio baseado na obra do autor consultado.]
[Citacdo direta - Transcri¢do textual de parte da obra do autor consultado.]

As citagdes devem ser realizadas utilizando o sobrenomes do autores, seguidos da data

de publicacao dos trabalhos.

1. Citacao Direta (até 3 linhas)

Devem ser apresentadas entre aspas duplas, no corpo do texto. Caso haja outra citagdo
dentro dela, usar aspas simples.

Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]".

“Nao se mova, faca de conta que estd morta.” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversacdo’ que abrange tao
extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”.

2. Citac¢do Direta (mais de 3 linhas)

e Deve ter recuo de 4 cm da margem esquerda

e Ser apresentada em fonte menor que o texto (ex.: Arial 10 ou Times 10)

e Sem aspas

e Espacamento simples entre linhas
Exemplo:
A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regional sem a
necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da
televisdo, telefone e computador. Através de dudio-conferéncia, utilizando a companhia local
de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensao.
(Nichols, 1993, p. 181).

3. Citac¢ao Indireta
Dispensa aspas, sendo uma parafrase da ideia de outro autor. A indica¢do da(s) pagina(s) ¢
opcional, mas recomendada para maior precisao.
Exemplo:
A producao de litio teve inicio em Searles Lake, na Califérnia, em 1928 (Mumford, 1949, p.
513).
4. Supressdes, Comentarios e Enfase
Devem ser indicadas conforme segue:
e Supressoes: [...]
e Acréscimos, interpolacdes ou comentarios: | |
o FEnfase ou destaque: italico, grifo ou negrito (¢ deve-se indicar se foi adicionado pelo
autor com nota: grifo nosso ou grifo do autor)
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5. Uso de "apud" (Citaciao de Citacido)

Deve ser utilizado somente quando a obra original nao foi consultada, e deve ser usada a
forma:

(Autor original, ano, pagina apud Autor consultado, ano, pagina)

Exemplos:

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3), “a organizagao social baseava-se em praticas
coletivas de produgdo”.

“O viés organicista da burocracia estatal [...] na Carta de 1946.” (Vianna, 1986, p. 172 apud
Segatto, 1995, p. 214-215)

6. Documentos com Mesmo Autor e Mesmo Ano

Devem ser distinguidos com letras minusculas, sem espacgo, apds o ano:
Exemplos:

De acordo com Reeside (1927a) [...]

(Reeside, 1927b)

7. Citacdes de um Autor com Sobrenome Igual

Usar iniciais dos prenomes ou, se necessario, 0 prenome por extenso:
Exemplos:

(Barbosa, C., 1958)

(Barbosa, Cassio, 1965)

(Barbosa, Celso, 1965)

8. Varios Documentos do Mesmo Autor

Quando publicados em anos diferentes, as datas devem ser separadas por virgula:
Exemplo:

(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)

9. Varios Autores Diferentes (citacio conjunta)

Devem ser listados em ordem alfabética, separados por ponto e virgula:
Exemplos:

(Fonseca, 1997; Paiva, 1997, Silva, 1997)

(Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991)

10. Obras Sem Autor

Deve-se citar a primeira palavra do titulo (inclusive artigo definido ou indefinido)
seguido de reticéncias, data e pagina:

Exemplo:

(Anteprojeto..., 1987, p. 55)

11. Sistema Autor-Data (Aplicacdo Geral)

e No corpo do texto: (Sobrenome, ano, p. xx)

e Na referéncia: entrada deve corresponder exatamente ao que aparece na citacao
Exemplo no texto:
“A chamada ‘pandectistica’ havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora
integrado no século XIX.” (Lopes, 2000, p. 225)
Exemplo na lista de referéncias:
Lopes, José Reinaldo de Lima. O Direito na Historia. Sao Paulo: Max Limonad, 2000.

1.2.1 [SECAO TERCIARIA| — [ESTILO - TITULO 3]
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As ilustragcdes devem ser anunciadas no texto corrido por meio de sua designacdo
(Figura, Quadro, Grafico etc.), com a primeira letra em maiusculo, seguida de numeragao
progressiva em algarismos arabicos, conforme sua ordem de aparecimento no texto (exemplo:
Figura 1, Quadro 2, Grafico 3).

Cada ilustragao deve conter, na parte superior, a palavra designativa (como Figura,
Grafico, Quadro, Mapa, etc.), seguida de seu nimero e do respectivo titulo, separados por um
travessdo. O titulo deve ser conciso, claro e explicativo.

Na parte inferior da ilustragdo, deve-se apresentar obrigatoriamente a fonte, mesmo
que seja de autoria propria (neste caso, indica-se: Fonte: Elaboragdo do autor). Devem ainda
constar legenda, notas explicativas e outras informagdes que auxiliem na compreensdo da
ilustragdo, se necessario.

A ilustragdo deve ser citada no corpo do texto e posicionada o mais préximo possivel

do trecho ao qual se refere, respeitando a diagramagao e fluidez textual.

Exemplo:
Grafico 1 — Taxa de mortalidade infantil no Brasil entre 2010 e 2020

Venda - 2009

W12 Tri

22 Tri
W32Tri
W42 Tri

Fonte: Elaboragdo do autor com base em dados do IBGE (2021)

Aplicacgoes e destaques importantes da norma:
o Todas as ilustracdes devem ser numeradas progressivamente (independentemente
do tipo).
e Titulo na parte superior, separado por travessao (-) e sem ponto final.
e Fonte obrigatdria na parte inferior, mesmo para ilustragdes autorais.

e Legenda e notas explicativas abaixo da fonte, quando necessario.
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e Citacao obrigatoria no texto, como por exemplo: Conforme mostra a Figura 4...

Tabelas — Ajustado conforme ABNT NBR 14724:2022 e Normas IBGE
As tabelas devem ser citadas no corpo do texto com a designacdao Tabela, seguida de
numeragdo em algarismos arabicos conforme sua ordem de aparecimento (por exemplo:

Tabela 1, Tabela 2). Devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem.

Cada tabela deve conter, na parte superior, a palavra Tabela, seu nimero e um titulo
explicativo, separados por travessdo (-), sem ponto final. O titulo deve ser conciso e
informativo.

Na parte inferior da tabela, deve constar obrigatoriamente a fonte dos dados
utilizados, mesmo quando se tratar de tabela elaborada pelo proprio autor. Nesse caso,
deve-se indicar: Fonte: Elaboragdo do autor. Informagdes adicionais, como notas e legendas
explicativas, também devem ser incluidas abaixo da fonte, se necessario.

As tabelas devem seguir o padrdao definido pelo IBGE — Normas de Apresentacio

Tabular (1993), observando-se as seguintes diretrizes:

¢ Sem bordas verticais ou laterais (apenas linhas horizontais, separando cabecalhos e
rodapés);

e Dados numéricos sdo organizados em colunas, com alinhamento padronizado;

e Unidades de medida devem estar claras no cabegalho das colunas ou no rodapé;

e Titulos das colunas e linhas devem ser objetivos e dispostos de forma que ndo

causem ambiguidade.

Importante: Tabelas sdo utilizadas exclusivamente para dados numéricos ou quantitativos.
Quando se tratar de apresentacao exclusivamente textual, o elemento correto a ser utilizado ¢

0 quadro, ¢ nao a tabela.

Exemplo:
Tabela 1 — Indice de cobertura vacinal por regiao, 2022
Fonte: Ministério da Saude (2023)

Elemento Descricao
Identificagao Palavra “Tabela” + nimero sequencial (ex: Tabela 3)
Titulo Parte superior, com travessao (—), sem ponto final
Fonte Parte inferior da tabela; obrigatdria
Notas / legenda Abaixo da fonte, quando necessario
Estilo visual Sem bordas laterais; organizagdo conforme normas do IBGE
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| Localizagao

| O mais proximo possivel do trecho ao qual se refere
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REFERENCIAS

Referéncias ajustadas segundo a NBR 6023:2018

Livros

GOMES, L. G. F. E. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

INSTITUTO MOREIRA SALLES. Sdo Paulo de Vincenzo Pastore: fotografias: de 26 de
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[S.1.], 1997. 1 folder. Apoio: Ministério da Cultura: Lei Federal de Incentivo a Cultura.
SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, relatorio de impacto ambiental — RIMA:
manual de orientagdo. Sao Paulo, 1989. 48 p. (Série Manuais).

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.1.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em:
10 jan. 2002.

Capitulo de livro

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(org.). Historia dos jovens. v. 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

Artigos de periodicos

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto de
Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em:
28 nov. 1998.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23,
fev. 1997.

Artigos de jornais

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28 jun.
1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm.
Acesso em: 19 set. 1998.

Trabalhos apresentados em eventos

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacdo do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sio Paulo.
Anais.... Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educagio. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife.

Anais eletronicos.... Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.
Patentes

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacdo
Agropecuaria (Sdo Carlos, SP). Paulo Estevdo Cruvinel. Medidor digital multissensor de
temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

Legislacio e doutrina

BRASIL. Medida provisoria n° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Didrio Oficial da
Unido, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Se¢do 1, p. 29514.

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacdo frente ao Codigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao Paulo, v. 19, n. 139, p.
53-72, ago. 1995.

Autor entidade coletiva
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http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagdo e
documentagdo: citagoes em documentos: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL. Ministério da Justiga. Relatorio de atividades. Brasilia, DF, 1993. 28 p.

Sem autoria

Diagnostico do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993. 64
p.

Obras com data incerta (formato entre colchetes)

[1971 ou 1972] — um ano ou outro

[19697] — data provavel

[1973] — data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] — intervalo de datas possivel

[ca. 1960] — data aproximada

[197-] — década certa

[197-?] — década provavel

[18--] — século certo

[18--?] — século provavel

Referéncias normativas utilizadas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagdo e
documentagdo: apresentagdo de citagoes em documentos. Rio de Janeiro, 2002.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagdo e
documentagdo: trabalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2022.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: numeragdo
progressiva das segoes de um documento. procedimento. Rio de Janeiro, 2012.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacdo e
documentagdo: resumo. apresenta¢do. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacdo e
documentag¢do: sumario. apresenta¢do. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentagdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2018.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentagao tabular. Rio de Janeiro, 1993. Disponivel em:

http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/ GEBIS%20%20RJ/normastabular.p
df. Acesso em: 25 out. 2010.

O que foi ajustado com base na NBR 6023:2018:
e Recuo de primeira linha — removido
Alinhamento a esquerda com espagamento simples
Titulos de livros e periodicos em italico
Uso de minusculas nos titulos (exceto nomes proprios e siglas)
Forma atualizada para documentos online e legislagcdo
Corregdo de pontuagdo, elementos obrigatorios e ordem dos dados


http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20%20RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20%20RJ/normastabular.pdf
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APENDICE A

[Apéndices sdo todas as partes adicionadas ao trabalho feitas pelo proprio autor para complementar a
obra, devem ser organizados por letras (ex. APENDICE A, APENDICE B, etc.), ndo recebem paginagao
e deve-se ter o titulo “APENDICE X” centralizado, isolado na primeira linha de uma pagina e o conteado

do apéndice na proxima pagina, seguir NBR 14724 - apague este texto caso nao utilize.]



FACULDADE 42

ANEXOS

[Anexos sdo todas as partes adicionadas ao trabalho de outros autores para complementar o
trabalho, devem ser organizados por letras (ex. ANEXO A, ANEXO B, etc.), ndo recebem paginacao e
deve-se ter o titulo “ANEXO X” centralizado, isolado na primeira linha de uma pagina e o conteudo do

apéndice na proxima pagina, seguir NBR 14724. - apague este texto caso ndo utilize.]
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