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REGULAMENTO INTERNO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU DA FACULDADE ITEC

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente Regulamento constitui-se no diploma legal que regula a organizacao e
o funcionamento da Pés-Graduacdo Lato Sensu na Faculdade ITEC, orientando o
desenvolvimento das atividades académico-administrativas e didatico cientificas.

Art. 22 Este Regulamento, tem a finalidade de:

Orientar e regulamentar as atividades préprias da Pds-Graduagdo Lato Sensu, as
competéncias de sua administracdo e as areas de interacdo com as demais atividades
académicas e drgdos da Instituicdo;

Promover, pela definicdo normativa, o estimulo a expansao da oferta de cursos e
programas na Faculdade;

Disciplinar os relacionamentos, na drea da Pds-Graduacdo Lato Sensu, entre os
membros do corpo docente, discente e do corpo técnico administrativo da
Instituicao;

Contribuir para a integragdao entre as instancias administrativas e académicas que
compdem a estrutura organizacional da Pés-Graduacgao Lato Sensu.

Art. 32 A Pds-Graduagao da Faculdade ITEC estd estruturada nos seguintes niveis:

Lato Sensu.

§ 19 Os programas e cursos de pos-graduacdo lato sensu sdao abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduagdao ou demais cursos superiores e que atendam as
exigéncias normativas desta Instituicado.

§ 29 A pds-graduacdo lato sensu visa o aprimoramento da formacgao profissional,
mediante o aprofundamento de estudos superiores e o treinamento em técnicas
atualizadas em uma area mais restrita do saber.

Art. 49 Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu tém organizacdo académica e
administrativa definidas neste Regulamento, em consonancia com o Regimento Geral,
com as demais normas institucionais especificas e com a legislagdo em vigor.
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CAPITULO |
DOS CURSOS

Art. 5° Os cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu, tendo por finalidade o aprimoramento da
formacdo profissional mediante o aprofundamento de estudos superiores e o
treinamento em técnicas atualizadas, compreendendo nivel de Especializacdo.

Paragrafo uUnico. Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu sdo individualizados e ndo
exigem, em regra, pré-requisitos reciprocos e sdao oferecidos para matricula de portadores
de diploma de curso superior.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS

Art. 6° A Pés-Graduagdao Lato Sensu objetiva o aprofundamento de estudos e o
aprimoramento da qualificacdo profissional no contexto de dreas especificas do
conhecimento, considerando as necessidades sociais e do mercado de trabalho.

Art. 7° Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu ofertados pela ITEC fundam-se nos
seguintes principios institucionais:

I. Integracdao com a comunidade e com o mercado empresarial por meio da oferta de
servicos e de parcerias interinstitucionais;

II. Flexibilidade curricular, de forma a atender as possibilidades de diversificacdo de
estudos e as tendéncias de qualificacdo profissional observadas no mercado de
trabalho;

lll. Atualizagdo e qualidade nos servigos e produtos oferecidos, propiciando condi¢des de
educacao continuada;

IV. Sustentabilidade, entendida como autonomia financeira que assegure a viabilidade
da execucdo total do curso;

V. Crescimento, com vistas a expansdo da oferta de novos cursos, a abertura de novas
turmas nos cursos em desenvolvimento e a ampliacdo de outras atividades
institucionais.

Paragrafo Unico. Em conformidade com os principios estabelecidos no caput deste artigo,
a organizag¢ao dos cursos deve:

a. Considerar a capacidade e a vocacgao institucional, racionalizando o uso de recursos
fisicos, materiais e humanos;

b. Organizar sua distribuicdo pelas areas do conhecimento definidas no Regimento Geral
da ITEC;
c. Constituir programa de educacao continuada;



o gec

d. Manter articulagdo com cursos de graduagdo, com atividades de iniciagao cientifica e
de extensao.

TiTULO 1l
DA ADMINISTRACAO E DA ORGANIZACAO

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO E DA ORGANIZACAO

Art. 8° A administracdo das atividades de Pés-Graduacdo Lato Sensu, na Faculdade ITEC, é
responsabilidade da Direcao Geral da Faculdade.

Pardgrafo Unico. Para organizacdo e gerenciamentos cada curso de pdés-graduacao Lato
Sensu possui um Coordenador.

SECAO |
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 92 A Coordenacdo de Curso tem a funcdo de gerenciar, supervisionar e implementar,
em conformidade com as diretrizes normativas institucionais, a politica de ensino no
ambito da Pés-Graduacdo Lato Sensu, especialmente quanto a criacdo e ao
funcionamento de cursos.

Pardgrafo Unico. O Coordenador de Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu é designado pelo
Diretor Geral, para mandato de um ano, permitida a recondugao.

Art. 10. O Coordenador de Curso Lato Sensu, em apoio a Dire¢ao Geral da Faculdade ITEC,

tem as seguintes atribuigdes:

l. Planejar e coordenar a execug¢dao das atividades de ensino nos Cursos de Pds
Graduacao Lato Sensu;

Il. Sistematizar os procedimentos para a organiza¢ao, controle e acompanhamento das
atividades de ensino nos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu;

lll.  Apoiar a Direcdo Geral da Pds-Graduacdo Lato Sensu na propositura da criacdo,
extingdo ou a fusdo de Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu;

IV.  Supervisionar e controlar as atividades de orientagdao técnico-pedagdgicas ao corpo
docente, visando ao aprimoramento do processo ensino-aprendizagem;

V. Apoiar as atividades que dizem respeito aos aspectos técnico-pedagdgicos, de
organizagao gerencial e de infraestrutura logistica de funcionamento;

VI. Oferecer a orientacdao didatica pedagdgica aos Professores dos cursos para o
desenvolvimento dos planos de ensino e cronograma das disciplinas;

VIl. Elaborar e manter atualizado o projeto pedagdgico do curso;

VIIl. Coordenar o processo de sele¢cdao de docentes para 0s cursos;

IX.  Coordenar o processo de selecdo de candidatos;
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X. Encaminhar a Direcdao Geral da Faculdade ITEC, de acordo com orientagdes e prazos
especificos, o calenddrio de atividades académicas e as necessidades de
infraestrutura fisica e de equipamentos para seu efetivo funcionamento;

Xl.  Acompanhar e verificar sistematicamente a situacao de regularidade dos processos
e registros académicos dos alunos do curso, particularmente quanto a selecao,
matricula, historico escolar e transferéncia;

XIl. Avaliar o curso constantemente, de acordo com estratégias e instrumentos
indicados pela Comissdao Prépria de Avaliacdo, promovendo aperfeicoamentos,
quando necessario;

XIll.  Supervisionar as atividades de avaliacdo das disciplinas quanto a execuc¢do do
projeto pedagdgico;

XIV. Analisar e emitir parecer quanto aos aproveitamentos de disciplinas dos cursos;

XV. Controlar o recebimento do projeto dos cursos e supervisionar o arquivamento da
documentacdo docente e discente nos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu;

XVI. Controle e recebimento dos diarios de classe;

XVIl. Promover o atendimento aos alunos no que concerne a assuntos académicos;

XVIIl. Manter atualizados o banco de dados do corpo docente da Pés-Graduacao Lato
Sensu;

XIX. Exercer todas as fung¢Oes proprias ou correlatas a gestdo académica e pedagdgica
dos Cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu que lhe estejam afetos, além de outras
gue lhe sejam delegadas pela Direcdo Geral.

TITULO I
DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DA OFERTA, DA CRIACAO E DA ORGANIZACAO DOS CURSOS

SECAO |
DA OFERTA DOS CURSOS

Art. 11. A oferta dos cursos de pds-graduacao lato sensu pode ser feita na forma
presencial, conforme credenciamento institucional.

§ 12 O acesso aos cursos de pds-graduacdo lato sensu é restrito a estudantes portadores
de diploma de curso superior, nos termos do disposto no inciso Ill do artigo 44 da LDB.

§ 22 Os cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu ofertados pela Faculdade ITEC sdo criados
pelo CAAD e independem de autorizagdo ou reconhecimento pelo MEC, conforme
legislacdo em vigor.

SECAO Il
DA CRIACAO DOS CURSOS
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Art. 12. A criagao de curso de Pés-Graduagao Lato Sensu é proposta pela Diregao Geral,
observando-se as seguintes etapas:

I. Elaboracdo do Projeto Pedagdgico e estudo da viabilidade financeira;

Il. Encaminhamento da proposta de criagdao de curso para apreciagao e aprovagao pelo
Conselho Superior da Faculdade.

Art. 13. A proposta de criagao de curso deve contemplar o atendimento as seguintes

condicgoes:

I. Coeréncia com a vocacgao institucional;

II. Sintonia com a tendéncia do mercado educacional, em nivel nacional, regional e
local, inclusive no ambito da Faculdade, quanto a oferta e procura do curso proposto;

lll. Viabilidade econdmico-financeira do curso;

IV. Capacidade das instalaces institucionais, com racionalizacdo do uso de recursos
fisicos, materiais e humanos;

V. Disponibilidade de docentes;

VI. Observancia da legislacdo propria, particularmente das orientacdes normativas
emanadas do MEC, regulamentando a oferta de cursos de pds-graduacdo;

VII. Articulagdao com projetos e linhas de pesquisa institucionais.

SECAO Il
DA ORGANIZACAO DOS CURSOS

Art. 14. Os cursos de Pds-graduacao Lato Sensu sdo organizados de acordo com as areas
do conhecimento dos cursos de graduacado ofertados pela Instituicdo.

Pardgrafo Unico. Os cursos pds-graduacao lato sensu compdem Programas de Educacao
Continuada, mantendo articulagdo com os cursos de graduacao.

CAPITULO I
DO INGRESSO

SECAO |
DA INSCRICAO

15. O candidato deverd efetuar sua inscricdo pela internet, acessando a pagina da ITEC
(https://www.itec.edu.br/inscricaoposgraduacaoitec) ou presencialmente na Faculdade
ITEC, conforme horario de funcionamento da Instituicdo.

SECAO Il
DA SELECAO

Art. 16. O processo de sele¢dao dos candidatos aos cursos da Pés-Graduacdo Lato Sensu,
responsabilidade do Coordenador do Curso, é realizado, no minimo, em duas etapas:
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I.  Analise documental;

SECAO Il
DA MATRICULA

Art. 17. A matricula, em conformidade com o Regimento Geral da ITEC, é o ato formal de
vinculacdo do aluno a Faculdade e ao curso.

Paragrafo Unico. A matricula importa na aceitacdo do Regimento Geral da Faculdade, bem
como dos demais atos normativos internos e externos em vigor ou dos que vierem a ser
fixados pelos 6rgaos competentes.

Art. 18. Na matricula em Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu sdo adotados os seguintes
procedimentos:

I. O pedido de matricula é formalizado na Secretaria Geral, com a comprovagao
documental solicitada para a respectiva vinculagao académica;

II. SO serdo admitidas matriculas de candidatos portando diploma de graduacdo
reconhecido pelo MEC;

§ 12 Na impossibilidade de entrega do Diploma de Gradua¢do no momento da matricula,
entregar coOpia autenticada do Certificado de Conclusdo da Graduagdo em carater
tempordrio. Nestes casos, serdo estipulados novos prazos para entrega do Diploma,
documento imprescindivel para matricula em cursos de pds-graduacao.

§ 22 A ndo apresentacdo da prova de conclusdo do Ensino Superior tornara nula, para
todos os efeitos, a matricula do candidato.

lll. A matricula do aluno no curso serda formalizada com assinatura do contrato de
prestacdo de servicos educacionais e o pagamento da primeira parcela da
semestralidade.

Art. 19. Com a matricula, o aluno subordina-se ao regime académico seriado semestral da
Faculdade, vinculando-se, obrigatoriamente ao curso e suas respectivas unidades
curriculares e demais atividades académicas previstas do Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 20. O aluno devera, a cada semestre letivo, reafirmar o vinculo com a ITEC,
renovando a sua matricula dentro do prazo previsto institucionalmente no Calendario
Académico, atendidas as condi¢cdes do Regimento Geral, do Projeto Pedagdgico do Curso
e das demais normas académicas.

Pardgrafo Unico. A ndo renovacdao pelo aluno da matricula no prazo e condi¢des
estabelecidas institucionalmente caracterizara o abandono de curso e implicard em sua
desvinculagao da ITEC.
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SECAO IV
DA DURACAO DO CURSO

Art. 21. O desenvolvimento da programacao curricular dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu tem durag¢do minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas ndo computado o
tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado,
obrigatoriamente, para elaboragdao de monografia ou trabalho de conclusao de curso.

§ 12 O tempo maximo de duragdo dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu consta no
Projeto Pedagdgico do Curso, prazo no qual o aluno tera que integralizar a carga horaria
estabelecida para o curso, contados do inicio da matricula, sob pena de
comprometimento da certificacdo.

§ 29 O prazo estipulado para conclusao do curso, podera ser excepcionalmente ampliado
por 01 (um) semestre letivo, mediante requerimento formal do Contratante e desde que
haja motivo justificado e comprovado, ouvido o Professor Orientador.

SECAO V
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DO VINCULO AO CURSO

Art. 22. Ao aluno da pds-graduacgao lato sensu é vedado o trancamento de matricula, para
efeito de interrupgcao temporaria dos estudos.

Art. 23. Faculta-se ao aluno o cancelamento de matricula em cursos da Faculdade, com a
consequente perda de sua vinculacdo com a Instituicao.

SECAO VI
DA ADAPTACAO

Art. 24. O aluno que ingressar depois de iniciado o curso devera cursar as disciplinas
pendentes em regime de adaptacdo.

§ 12 A adaptacao podera ser feita em qualquer curso ou turma regular, em que estejam
sendo ofertadas as respectivas disciplinas ou equivalentes, mediante a correspondente
contraprestagao financeira.

§ 29 Caso as disciplinas ndo estejam sendo ofertadas em turma regular, o aluno devera
cursar em regime especial, no momento em que for ofertada pela Faculdade, cabendo a
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Coordenagao do Curso o gerenciamento do processo, mediante a correspondente
contraprestagdo financeira.

SECAO VI
DA DEPENDENCIA

Art. 25. O aluno que for reprovado em disciplina por frequéncia ou aproveitamento
académico pode cursa-la em Regime de Dependéncia, desde que:

I.  Requeira durante o periodo do curso com tempo habil para oferta da(s) disciplina(s)
no prazo maximo estabelecido para a duragdo do curso;

Il. Efetue o pagamento correspondente a(s) disciplina(s) depois do deferimento de seu
pedido;

SECAO VIII
DA FREQUENCIA

Art. 26. A frequéncia as aulas e demais atividades programadas para a disciplina é
obrigatdria e constitui parte indissocidvel da avaliacdo do desempenho do aluno, sendo
vedado o abono de faltas.

Paragrafo Unico. Por expressa disposicdao legal, poderdo ser abonadas as faltas nas
seguintes situagdes:

a. Aluno matriculado em Orgdo de Formagdo de Reserva ou reservista convocado nos
termos do art. 60, § 5°, da Lei n2. 4.375/64;

b. Aluno que tenha participado de reunido do CONAES, consoante o art. 7°, § 5°, da Lei
ne. 10.861/04;

c. Aluno Oficial ou Aspirante a Oficial do Corpo de Oficiais da Reserva do Exército
(RCORE) convocado para o servigo ativo, conforme o art. 77 do Decreto n2. 85.587/80.

Art. 27. Para efeito de aprovacdo em disciplina, é requerido do aluno, além do
cumprimento das exigéncias de aproveitamento estabelecidas neste Regimento, que haja
frequéncia minima em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades
curriculares previstas na carga horaria da disciplina, considerando-se reprovado,
automaticamente, aquele que nao satisfacga tal condicao.

Art. 28. Serd admitida a frequéncia em regime especial de frequéncia prevista em lei para
a compensacdo de auséncia as aulas por meio de exercicios domiciliares formalmente
orientadas por um professor e compativeis com estado de saude do aluno e as
possibilidades de seu restabelecimento.
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§ 19 A frequéncia em regime de exce¢do devera ser formalizada, pelo aluno ou por
procurador devidamente constituido, por meio de requerimento na Central de
Atendimento, em até 72 (setenta e duas) horas, contadas do 12 (primeiro) dia de
afastamento, instruido com a seguinte documentacao:

I. Sendo portador de afeccdo, apresentar laudo médico que contenha o periodo de
afastamento, demonstrar condi¢des intelectuais e emocionais que viabilizem o
prosseguimento da atividade escolar.

Il. Sendo gestante, estando no oitavo més de gestacdo ou no trimestre posterior ao
parto, comprovados por laudo médico. Excepcionalmente aceitar-se-a, mediante
atestado médico, a concessao do beneficio em periodo diverso.

§ 22 A fim de assegurar ao aluno as condi¢des de continuidade do processo pedagdgico de
aprendizagem, a ocorréncia deverd ser isolada ou esporadica e ter duracdo inferior 25%
(vinte e cinco por cento) da carga hordria restante para a integralizacdo da grade
curricular do semestre em curso.

§ 3° O regime de excecdo somente serd deferido com efeitos a contar do requerimento
administrativo, para que seja possivel a compensacdo da auséncia com as atividades
domiciliares.

§ 4° O adequado cumprimento de exercicios domiciliares permitird o registro da
respectiva frequéncia, mas ndo eximird o aluno de realizar as respectivas avaliacdes, as
guais deverdo ser agendadas pelos professores. O ndo cumprimento dos exercicios
domiciliares, na forma e no prazo estabelecido pelos professores, implicara no registro de
falta na respectiva disciplina e, se for o caso, sujeitara o aluno as regras institucionais de
reposicao de prova.

CAPITULO 1lI
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 29. Nos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu serd adotado o Sistema de Avaliacdao
definido pela Faculdade em seu Regimento Geral.

Art. 30. Sera facultado ao aluno solicitar a revisdao do resultado de sua avaliacao, desde
qgue o faca através de formulario prdprio, apresentando justificativa especifica sobre o
ponto ou os pontos a serem submetidos a revisdo, na forma estabelecida pelo Regimento
Geral da ITEC.

CAPITULO IV
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
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Art. 31. Integralizadas as demais unidades curriculares previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso, o aluno deverd entregar e apresentar trabalho de conclusdo de curso, conforme as
regras estabelecidas pela ITEC, devendo a nota corresponder, no minimo, a valor igual ou
superior a 7,0 (sete) para sua aprovacao.

CAPITULO V
DOS CERTIFICADOS

Art. 32. O aluno de curso de pés-graduacdo lato sensu, desde que tenha integralizado a
grade curricular e atendido aos requisitos estabelecidos neste Regulamento, fard jus ao
certificado de conclusao de curso.

Art. 33. O certificado de conclusdo de curso de pds-graduacdo /ato sensu mencionard a
area de conhecimento do curso e serd acompanhado do respectivo histérico escolar, do
gual devem constar, obrigatoriamente:

I. relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e
qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

II. periodo em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

[ll. titulo da monografia ou do trabalho de conclusao do curso e nota ou conceito obtido
— Se o Projeto do Curso exigiu tal item de conclusdo de curso;

IV. declaragdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes legais
pertinentes; e

V. citacdo do ato legal de credenciamento da instituicdo.

Art. 34. Concluido com éxito o curso de pds-graduacdo lato sensu, a Faculdade expedird o
respectivo certificado em até 90 (noventa) dias apds apresentacdo de requerimento
formal do aluno junto a Secretaria Geral da ITEC.

35. O certificado e o histérico final serdo fornecidos gratuitamente. Eventuais segundas
vias serdo cobradas conforme a tabela de preco praticada pela Faculdade na época da
solicitacdo.

TITULO IV
DO CORPO DOCENTE E DO CORPO DISCENTE

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE
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Art. 36. O Corpo Docente da Faculdade, nos termos do Regimento Geral, é constituido por
professores integrantes do seu Quadro de Carreira do Magistério, por professores
colaboradores e professores visitantes.

§ 12 Os professores sdo selecionados entre profissionais de reconhecida idoneidade moral
e capacidade técnica, comprovada por curriculo lattes devidamente documentado,
observadas as prescri¢gdes fixadas sobre a matéria pelo 6rgao competente, considerando
e a legislacdo do Ensino Superior em vigor, este Regimento, as normas e os editais
especificos.

§ 22 Ao docente de curso de pds-graduacdo lato sensu exige-se a titulacdo minima de
especialista, desde que atenda a legislagio em vigor, consideradas as excegdes
legalmente previstas.

§ 32 A admissdao do pessoal docente para a pds-graduacao lato sensu é feita mediante
contrato de trabalho, permanente ou temporario, ou contrato de prestacdo de servicos
de acordo com as orientagdes institucionais especificas.

Art. 37. E obrigatéria a presenca do professor nas atividades inerentes a sua funcio,
inclusive nas reunides de colegiado, quando membro.

Pardgrafo uUnico. E igualmente obrigatéria a presenca do professor nas reunides
convocadas por dirigente da Faculdade.

CAPITULO I
DO CORPO DISCENTE

Art. 38. O corpo discente da Faculdade, nos termos do Regimento Geral, é constituido
pelos alunos matriculados nos diferentes cursos, programas e atividades oferecidos pela
ITEC.

§ 12 O corpo Discente tem os seus direitos e deveres especificados no Regimento Geral da
Faculdade.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 39. Aplica-se ao Corpo Docente e ao Corpo Discente a respectiva normalizacao
disciplinar constante do Regimento Geral da Faculdade.
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TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Serdo aplicadas, subsidiariamente, na Pds-Graduacdo Lato Sensu todas as demais
normas pertinentes estabelecidas pelo Regimento Geral e pelos atos decisérios emanados
das instancias deliberativas e executivas da Administragao Superior da Faculdade.

Art. 41. Os casos omissos deste Regulamento sdao dirimidos pelo Dire¢cdo Geral, sempre
em consonancia com o Regimento Geral da Faculdade.

Art. 42. Este Regulamento, apds sua aprovacdo pelo CAAD, entra em vigor na data da
respectiva Resolucao, respeitadas as demais formalidades legais.

Patos — PB, 11 de Julho de 2022.



